
 

 

Stellenausschreibung 

Prokurist (m/w/d) / Kaufmännischer Mitarbeiter (m/w/d) 

 

Die Kommunale Dienste Marpingen GmbH ist eine gemeinsame Gesellschaft der Gemeinde 

Marpingen und der energis GmbH. 

Wir suchen ab dem 01.04.2024 im Rahmen einer Nachfolgeregelung einen Prokuristen 

(m/w/d) / einen kaufmännischen Mitarbeiter (m/w/d) in Vollzeit:  

Ihre Aufgaben: 

- Bearbeitung der gesamten Korrespondenz 

- Zusammenarbeit mit der Finanzbuchhaltung (Debitoren/Kreditoren) und der 

Personalbuchhaltung 

- Durchführung der Verbrauchsabrechnung Wärme-Direkt-Service inklusive 

Mahnwesen 

- Personalführung 

- Vorbereitung von Besprechungen mit der Geschäftsführung 

- Vorbereitung und Teilnahme an Aufsichtsratssitzungen 

- Erstellen von Protokollen, Statistiken und Gesellschafterbeschlüssen 

- Beantwortung behördlicher Anfragen 

- Überwachung der firmeneigenen PV-Anlagen 

- Auftragsakquise 

 

Ihr Profil: 

- Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit ausgeprägten Erfahrungen im 

Bereich der Finanzbuchhaltung (u.a. Bilanz, GuV, Wirtschaftsplan) 

- Idealerweise Erfahrung im Bereich der regenerativen Energien, der 

Energieversorgung und der Energieabrechnung 

- Fähigkeit zur Abbildung von Geschäftsprozessen mit den Mitteln der 

Informationstechnologie 

- Sicherer Umgang mit MS Office (Word, Excel und PowerPoint) 

- Ausgeprägte Teamfähigkeit 

- unternehmerische Denk- und Handelsweise mit einem hohen Maß an 

Verantwortungsbewusstsein, Einsatzbereitschaft, Zuverlässigkeit sowie Belastbarkeit 

 

Wir bieten: 

- abwechslungsreiche Tätigkeit auf dem Gebiet der erweiterten 

Geschäftsführung 

- attraktive Vergütung mit der Option auf eine Jahressonderzahlung 

- gleitende Arbeitszeit 

- unbefristete Anstellung 

 

 



 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann bewerben Sie sich mit aussagekräftigen 

Unterlagen (Zeugnisse, Lebenslauf) bitte bis zum 29.02.2024 an: 

 

Kommunale Dienste Marpingen GmbH, Urexweilerstr. 11, 66646 Marpingen (gerne 

auch per E-Mail an rainer.kirsch@kdm-marpingen.de). 

Zwecks eventuellen Rückfragen steht Ihnen Herr Kirsch unter der Rufnummer 

06853/9116-521 gerne zur Verfügung. 

Gemäß den Richtlinien der Europäischen Datenschutzgrundverordnung (DSGVO) 

stimmen Sie der Speicherung Ihrer Daten zu. 

mailto:rainer.kirsch@kdm-marpingen.de

